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1. TUÂN THỦ PHÁP LUẬT VÀ QUY ĐỊNH
Mỗi thành viên phải chấp hành nghiêm pháp luật nước sở tại (....................................) và
các quốc gia quá cảnh (nếu có), các quy định về xuất nhập cảnh, lưu trú, an ninh, trật tự
và phong tục tập quán của nước sở tại.
Tuyệt đối không mang theo hoặc sử dụng chất cấm, hàng hóa vi phạm quy định nhập
cảnh.

2. NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM CÁ NHÂN
Giữ gìn hình ảnh, uy tín của cơ quan, doanh nghiệp và quốc gia.
Tham gia đầy đủ, đúng giờ các chương trình, sự kiện, cuộc họp theo kế hoạch của đoàn.
Không tự ý tách đoàn hoặc đi lại ngoài lịch trình khi chưa có sự đồng ý của Trưởng, Phó
Đoàn phụ trách.
Tự giữ hộ chiếu, giấy tờ tùy thân và tư trang cẩn thận, không giao cho người lạ.

3. PHÒNG NGỪA VI PHẠM VÀ LƯU TRÚ BẤT HỢP PHÁP
Nghiêm cấm hành vi lợi dụng chuyến đi để ở lại bất hợp pháp.
Nếu có việc cá nhân cần tách đoàn, phải được Trưởng, Phó Đoàn phê duyệt bằng văn
bản, hoặc tin nhắn xác nhận qua Whatsapps/ Zalo và báo cáo rõ thời gian, địa điểm.
Mỗi thành viên cam kết xuất cảnh và nhập cảnh đúng thời hạn theo lịch trình.

4. TRÁCH NHIỆM CỦA TRƯỞNG, PHÓ ĐOÀN
Quản lý, kiểm tra, điểm danh thường xuyên, đảm bảo tất cả thành viên tuân thủ nội quy.
Báo cáo ngay cho cơ quan chức năng trong và ngoài nước khi phát hiện dấu hiệu vi
phạm.

5. XỬ LÝ VI PHẠM
Thành viên vi phạm sẽ bị lập biên bản, báo cáo về doanh nghiệp, cơ quan chủ quản,
đồng thời chịu trách nhiệm trước pháp luật Việt Nam và pháp luật nước sở tại.
Hành vi cố ý trốn ở lại sẽ bị xử lý nghiêm, xem xét kỷ luật và cấm tham gia các đoàn
công tác nước ngoài sau này.

CAM KẾT CỦA THÀNH VIÊN
Tôi đã đọc, hiểu rõ và tự nguyện chấp hành toàn bộ nội quy của đoàn công tác kể trên. 
Tôi cam kết:

1.Tuân thủ pháp luật Việt Nam và nước sở tại trong suốt quá trình tham gia đoàn;
2.Không có hành vi vi phạm quy định xuất nhập cảnh, không ở lại bất hợp pháp sau khi kết

thúc chương trình;
3.Chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật và cơ quan chủ quản nếu vi phạm nội quy

hoặc cam kết này./.

NỘI QUY ĐOÀN CÔNG TÁC
Chương trình cấp quốc gia về XTTM năm 20........: 
Khảo sát thương mại thị trường ................................

Ngày …... tháng ….... năm 20......................

Họ và tên: ...................................................

Chức vụ/ Đơn vị: .........................................

Ký tên: ........................................................


