HIEP HOI PIEU VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(VINACAS) Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 17 /QD-HHD Tp. HO6 Chi Minh, ngay 25 thang 6 nam 2022
QUYET PINH

“V/v: Ban hanh Quy ché chi tiéu ni bo
Hiép hoi Diéu Viet Nam

CHU TICH HIEP HOI PIEU VIET NAM

- Can cir Quyét dinh so 346 NN -TCCB/QD ngay 29 thang 11 nam 1990 cua
BO Nong nghig¢p va Cong nghigp thuc pham (nay la B6 NN va PT Nong thon) vé viéc
cho phep Hiep hor cay Diéu Viét Nam (nay la Hiép Hoi Diéu Viét Nam) hoat dong;

- Can cur quyén han cua Chu tich Hiép Hoi Piéu Viét Nam quy dinh tai Diéu 1é

hién hanh cua Hi€p Hoi;
- Can cr Nghi quyét Ban Thuong vu - Ban chap hanh Hiép hoi Piéu Viét Nam

ngay 25 thang 6 nam 2022,
- Can ¢ dé nghi cua Ba Truéng Ban Tai chinh, Chanh Van phong Hiép hoi;

QUYET PINH,

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd Hiép hoi Piéu Viét Nam (VINACAS)
(dinh kem).

Diéu 2. Ong/ Ba Truong Ban Tai chinh, Tong Thu ky, Phé Tong Thu ky,
Chanh Van phong, lanh dao va thanh vién cac co quan chuyén mén cua Higp HOi
Diéu Viét Nam va céc to chie, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay.
Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho cac quyét dinh da Ky
trude day co cung ndi dung./.
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HIEP HOI DIEU VIET NAM (VINACAS)

QUY CHE CHI TIEU NOI BO HIEP HOI PIEU VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 17 /QD-HHD ngay 25 thang 6 nam 2022
cua Chu tich Hi¢p hoi Diéu Viét Nam)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi twong di¢u chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly chi tiéu noi bo, str dung tai chinh, tai san
tai Hiép hoi Diéu Viet Nam.

2. Tat ca can bd, nhan vién cua Hiép hoi (sau day go! tat [a “CBNV”), can bd
kiem nhlem chuyén gia va cong tac vien ctia Hiép hoi Piéu Viét Nam thudce doi tuong

diéu chinh cua Quy ché nay.

3. Neuon tai chinh, tai san thudc nguon quy tir Ngin sach Nha nudc khong
thudc pham vi diéu chinh cua quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich

1. Tao quyén chu dong trong quan ly va chi ti€u tai chinh Hiép hot.

2. Tao quyén chu dong cho CBNV cua Hiép hoi hoan thanh tot nhiémvu duoc
21a0.

3. Néang cao trach nhi¢ém cua tung CBNV trong viéc su dung tai san dung muc

dich, co hiéu qua; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

4. HO tro dé chi minh bach - rd rang cho cac doi tuong can by ki€ém nhiém,
chuyén gia va cong tac vién cua Hiép hoi.

5. Cac khoan chi tiéu khong néu trong quy ché nay thue hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nude vé Ké toan don vi hanh chinh su nghiép ¢o thu.

Chuong 1
TAlI CHINH VA TAI SAN CUA HIEP HOI

Dicu 3: Tai chinh

| Neguon tai chinh cua Hiép hol gom ¢o:

|1 L& phi gia nhdp Hi¢p hoi, hoi phi hang nam eua Hoty Ién va cac khoan dong
2Op khac cua HO1 vién cho hoal dongean thiét eia Hi¢p hoi.




1.2. Cde khoan tai tro cia c¢d nhén, to chirc trong va ngoai nude duge nha nudc
cho phep su dung

[.3. Cac khoan thu do hoat dong cua Hiép hot tao ra.

1.4, Cac Quy khac dugc lap theo quy dinh cua Phap luat.

1.5. Kinh phi ctia Nha nudce thong qua cac hoat dong do Nha nudce giao.

1.6. Cac nguon thu hop phap khéac theo quy dinh ctia Phéap luat.

2. Céc khoan chi phi ctia Hiép hoi gom:

2.1. Chi phi van phong Hiép hoi va cac thiét bi, tar san li€n quan.

I

2. Luong, phu cﬁp,tién thuong, bao hiém xa hoi, bao hiém vy té cho CBNV.
2.3. Tién cong boi dudng, tién thu lao cho can bd kiém nhiém, chuyén gia cua
Hiephoi.
2.4. HO1 hop, giao dich, quan hé quéc (é, thong tin, xuc tién thuong mai.
2.5. Khen thudng, giao té.
2.6. Hoat dong xa hoi, tu thién.
2.7. Cac khoan chi khac theo phé duyét ctia Ban chap hanh Hiép hoi.
Piéu 4. Tai san ciia Hiép hoi:

Gom co:

2 GH s 1: Pl-3.24. Giay chitng nhin OSDB, OSHNO va TS khdce gdn lien véi
dat s6: CI 949092. 56 seri: 792708217023657.
 CH 56 2: P1-3.25. Gidy chitng nhén QSDP, OSHNO va TS khdc gan lién véi
dat so: CI 949093. S50 seri: 792708217023658.
 CH s6 3: P1-3.26. Gidy chitng nhgn QSDD, OSHNO va TS khdc gan lién véi
dat so.: CI 949094. S0 seri: 792708217023659.
2. Phuong tién di lai, van chuyén cua Hiép hoi (xe 6 10 va cac phuong tién ho
tro di chuyén khac).

! I. Cac can ho (sau day viét tat la “CH”) thudc quyén sO htru cua Hiep ho.

3. Phuong tién lam viéc cua Van phong Hi¢p hdi va cac ¢o quan chuyén mon
thuoc Hiép hoi (cac Ban va Hot dong,...).

) Chuong L
NHUNG QUY DINH CU THE.
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Dicu 5. Tham quyeén quyet dinh chi tiéu

|, Chu tich Hiép hdi Diéu Viét Nam 1d ngudt dai dién cua Ban chip hanh Hi¢p
A A ' . A a ) a §' e , ' A A S ' P . A " .
hot, quyet dinh va phé duyét toan bo chi tiéu cua Hidp hoi, chiu trach nhi¢m duyét cac
ching tu thu, chi tien mat hodc chuyén khoan cua Hi¢p hoi.




2. Chu tich Hiép hoi uy quyén cho Tong thu ky Hiép hoi thay mat duyét hoac
giam sat cac khoan thu va chi, phé duyét chi cac khoan chi mua sam thuong xuyeén va
chi kKhac cua Hi¢p hdu.

oA . A » : A R 3 ’(
Dicu 6. Quy dinh ve st dung, mua sam vat tu van phong pham
1. Viée st dung van phong pham phai trén tinh théan tiét kieém, higu qua.

2. Han ché tdi da viée in nhap bang giay dé bao vé moi truong va chong lang
phi.Khuvén Khich st dung thu dién tu (email), van ban dign tu.

D6 voi mot so loai van phong phiam st dung cong tac thuong xuyén hang
ngay danh cho ca nhan (VD: but viét cac loai; bt xod, gom, kim kep, Kim bam, bang
keo, ho dan, VO viét,...), dinh ky hang thang CBNV lap Ban dé nghi cap van phong
pham theo mau chuyen can by phu trach quan ly van phong pham cua Hiép hoi. Can
ctr vao thue té ton kho vin phong pham cua Hiép hoi, can bo phu trach quan ly vén
phong pham sé kiém tra va lap Ban dé nghi mua hang theo mau trinh lanh dao Hiép
hoi phé duyét nhung mie dé nghi khong vuot qua 200.000 dong/ ngudi/ thang.

Piéu 7. Quy dinh vé tién lwong, thuéng, phu cap.

1. V& tién luong, tién cong: viéc thanh quyét todn tién luong. tién cong cho
CBNV cua Hi€p hoi can cur vao Thang - Bang luong do Hiep hot xay dung, Hop dong
lao dong da ky va cac quyet dinh dicu chinh luong do Chu tich Hi¢p hor quyet dinh.
Thoi gian thanh toan tién luong vao tuan dau tién cta thang ké tiép.

2. Tién phu cap cac loai phu cap thuong xuyen g o0m ¢6: Phu cip an trua; Phu
cap dlen thoai; Phu cap xéng xe. Mirc chi tién phu cap cho CBNV can ctr quy dinh
cua Ban Thuong vu Hiép hoi va Chu tich Hiep hoi. Thoi gian thanh toan tién phu cap
vao tudn dau tién cua thang ké tiép.

3. Tién thuong: can ¢t két qua hoan thanh cong viée cua Van phong Hi€p hoi
va cac co quan chuyén mon (Ban, Ho1 dong), Hiép hoi sé quyét dinh thudng nong cho
CBNV Hiép hoéi va thanh vién cac co quan chuyén mon. Muc thuong sé do Ban
Thuong vu - Ban chap hanh va Chu tich Hiép hdi xem xét quyét dinh.

Piéu 8: Quy dinh vé bio hiém xa hoi, Bao hi¢m y t&, Quy cong doan:

Viée trich BHXH, BHYT, Quy cong doan (n¢u co) thure hién theo quy dinh cua
Nha nuoc.

Dicu 9. Quy dinh ve 1am thém gio (Theo quy dinh cia phap luit vé lao dong
Ditu 98, BO Luit Lao dong so 45/2019/QH-14):




1. Khi ¢ nhu cau lam thém gio, C BNV phai bao cao lanh dao quan ly truc
ticp \’L thoi gian va ndi dung cong viée can phai lam thém gio. Lanh dao quan ly
{rue ncp chiu trach nhi¢m xdc nhén thoi gian lam thém gio cta CBNV thude co
quan minh quan ly.

2. CBNV lam thém gio ¢o thé duge huong luong lam thém gio theo quy dinh.
Cach 1mh tien luong lam thém g 210 nhu sau:

[1en luong lam s s 150% hodc ok 43 £ 13
B Pelugs W 2 _Tién leong gio " ; SO gio thye t¢ lam
thém g10 cua T X 200% hodc x A
CRNV cua CBNV 300% thém cua CBNV
- 0

Trong do:
2.1. Mue 150% ap dung doi voi g10 lam thém vao ngay thuong;
2.2. Miic 200% ap dung doi vai gior [am thém vao ngay nghi hang tuan;

2.3. Mure 300% ap dung don voi gid lam thém vao ngay nghi Lé, Tét, ngay
nghi ¢6 huong luong (chua ké tién luong ngay L&, Tét, ngay nghi ¢d huong luong).

3. SO ngay lam viéc tiéu chuén khong vuot qua quy dinh cta phap luatvé lao
dong.

4. Khi thanh toan tién lam thém gio phai ¢ du chung tur theo quy dinh:
4.1. Gidy bao lam thém gid theo mau:

42, Bang cham cong lam thém gio theo mau:
4.3. Bang thanh todn tién lam thém gid theo mau.

Diéu 10. Quy dinh vé thanh toan chi phi mua siim hang héa, dich vu, sira
chira nho.

1. Yéu cau vé ching tir khi thanh toan chi phi mua sam hang hoa, dich vu,
stra chira nho ttr2.000.000 d tro xudng gom céc chimg tlr sau: Ban dé nghi mua hang
theo mau (hodc dong dau “Duyét chi” trén chirng tur mua hang) ¢6 chir ky duyét cua
lanh dao Hiép hoi theo tham quyén duge duyét chi: Phneu thu hodc Hoa don ban lé,
hoac Giay bién nhén, hodc Bang ké mua hang theo mau quy dinh.

2. Yéu cau vé chimg tir khi thanh toan chi phl mua sim hang hod, dich vy,
sura chira nho trcn 2.000.000 d - dudi 10.000.000 d gom cac chimg tir: Ban dé nghi
mua hang theo mau (hodc dong diu "'l)uyc;t clu trén chimg t mua hang) ¢6 chi ky
duyc,t cua lanh dao Hiép th theo tham quyen duge duyét chi; Bao gia; Hop donu
(néu ¢6): Hoa don GTGT (néu cb): l’hneu thu hodic Hod don ban 1¢, hodc Giay bnm

nhén, hoac Bang ké mua hang theo miu quy dinh.

3, Yéu ciu vé chimg tir khi thanh toan chi plu mua sam hang hod, dich vu,
sua chira nho tir 10,000,000 — dudi 30,000,000 d gmn cae ching tr sau:

- Hoa don GTGT (*héa don VAT”) hop 18 theo mdu quy dinh cua Bo Tai
chinh;
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- Phiéu thu hop 1¢ theo theo mau quy dinh cua B tai chinh (dor vor khoan
thanh toan bang ticn mat);

"~ b

- Céc chimg tir khace: DBé nghi mua hang theo mau (hoac dong dau “Duyét chi
trén chimg tr mua hang) ¢6 chir ky duyét cua lanh dao Hi¢p hoi; Bao gia.

2. Doi voi khoan chi tir 30.000.000 d - dudi 100.000.000 d

- Héa don GTGT (“hoa don VAT”) hop ¢ theo mau quy dinh cta B Tai
chinh:

- Phicu thu hop I¢ theo theo mau quy dinh ctua B¢ tai chinh (d6i v&i khoan
thanh toan bang tién mat) hodc Uy nhiém chi khi thanh toan qua ngan hang:

- Céc chimg tir khac: Dé nghi mua hang theo mau (hodc dong dau “Duyét chi”

trén chimg tr mua hang) co chit ky duyét cua lanh dao Hicp hoi; Bao gia; Ban so
sanh bao gia canh tranh (dinh kem it nhat 2 ban bao gia cua 2 nha cung cap kKhac

nhau); Hop dong; Bién ban ban giao, nghiém thu, thanh ly Hop dong.Nghi quyét
cua Ban Thuong vu, Ban chap hanh, Quyét dinh ctia Cha tich Hiép héi. Van ban

khac co lien quan.

3. Doi véi khoan chi tir 100.000.000 d (mot tram triéu dé“mg) tro lén:

- Hoa don GTGT (“hoa don VAT”) hop 1é theo mau quy dinh ctua B Tai
chinh;

- Phiéu thu hop 1é theo theo mau quy dinh ctia Bo tai chinh (d6i voi khoan
thanh toan bang tién mat) hodc Uy nhiém chi khi thanh toan qua ngan hang:

- Cac chimg tir khac: Bé nghi mua hang theo mau (hodc dong dau “Duyét chi”
trén ching tr mua hang) c¢6 chir ky duyet cua lanh dao Hi¢p hoi: Bao gia; Ban so
sanh bao gia canh tranh va quyet dinh lua chon nha cung cdp (dinh kém it nhat 3
ban bao gid cua 3 nha cung cap khac nhau); Hop dong; Bién ban ban giao, nghigm
thu, thanh ly Hop dong. Nghi quyet cua Ban Thuong vu, Ban chap hanh, Quyét dinh
cua Chu tich Hiép hoi. Van ban khac co lien quan.

- D6 voi céc khoan chi lién quan dén ngudn kinh phi ctia Nha nude, thuc hién
theo quy dinh, bao g oOm: to chirc dau thau, moi chao hang canh tranh.

Piéu 11. Quy dinh vé thanh todn cong tic phi
|. Diéu kién dé duge thanh toan cong tac phi:

1.1. Co van ban chaP thudn ctr di cong tac cua Lanh dao Hi¢p hoi (Giay di
duong theo mau, hodc Phiéu ctr di cong tic theo miu, hodc Quyet dinh cur di cong

l4¢)
1.2, Thuc hién ding nhiém vu duge giao.
1.3, C6 day du chimg tir dé thanh todn theo quy dinh.
), Thoi gian thanh todn kinh phi cong tae:

2.1, DOi vai cong tac ben ngoa lhmhplmllu( hi Minh: Thot gian phat thanh
Wan 101 da khong qua 20 ngay ke tr ngay hoan thanh chuyen di ¢ong tae.

§)




b Dm voi cong tac trong pham viThanh pho Ho Chi Minh: Thoi gian phai
thanh toantoi da khong qua 10 ngay ké tir ngay hoan thanh chuyén cong tac.

2.3. Doi voi di cong tac nude ngoai: Thoi gian phai thanh toan toi da khong
qua sO ngdy ké tir ngay hoan thanh chuyén di cong tac.

3. Che d6 thanh toan cong tac phi:

3.1. Cong tac bén ngoai Tp. Ho Chi Minh (cac tinh, thanh trong ca nudc):

a) Lanh dao cép trén truc tiép quyét dinh lua chon phuong tien cho CBNV
Hiep hd1 khi di cOng tac.

b) Tun xe (néu di xe khach hodc taxi), tau, vé may bay duogc thanh todn theo
sO tien thuc té ghi trén vé.

¢) Tién phong ngt: duoge thanh toan theo ché do toi da la | 000.000 dong/
phong/ 2 nguoi/ 1 dém (2 nguoi chung mot phong). Truong hop néu di doan le 1
nguo1 (hodc ¢o phu ntr di chung doan) thi dugc thanh todn theo ché do toi da (c6 thé
dugc khodn chi) 1a 500.000 dong/ 1 nguoi/ 1 dém. Mot so truong hop dac bigt ¢o
thé duoc duyét chi theo mirc cao hon do Lanh dao Hiép hoi quyét dinh.

d) Tién cong tac phi:
- Chu tich, cac Pho Chu tich: 1.500.000 d/ nguoi/ ngay
- Tong Thu ky, Pho Tong Thu ky: 800.000 d/ ngudi/ ngay

- Chanh Vin phong, Lanh dao cdc co quan chuyén mon (Ban, Hoi dong)
khong gir chuc danh la Chu tich hoac Pho Chu tich: 500.000 d/ nguoi/ ngay

- CBNV Vin phong Hiép hoi: 300.000 d/ nguo1/ ngay.

e) Khi thanh toan ché do cong tac, cac khoan chi thanh toan nao vuot qua murc
guy dinh trén thi ca nhan tu chiu trach nhi€ém chi tra hodac lap ban dé nghi Lanh dao
xem x€t phé duyet.

g) Chimg tur thanh toan g0m ¢o:

- Van ban chap thuén cur di cong tac cua Lanh dao Hi¢p hoi (Glay di1 duong
theo méau hodc Phiéu di cong tac theo matu), Khong ap dung doi voi chice danh 1a
Cha tich, cac Pho Chu tich, Tong Thu ky va Phé Tong Thu ky;

- Ching tir veé may bay (gdm c6 ve g,nay hodc vé dién tu, the 1én may bay, hoa
don hoéc phiéu thu mua vé may bay) néu di bang phuong tién may bay;

- B1én lcu bién nhin hodc vé tau hodc xe néu di bc‘mg tau hodce xe kKhach;Hoa
don ban 1é néu di bang taxi;

- Hoa don GTGT tién phong ngu khach san (Khong dp dung néu Khoan chi);
- Van ban phap ly ¢6 Lien quan dén chuyén di (thu maoi,. .. ).
- Ching tir khac (néu ca).

3.2, Cong tac phi trong ndi thanh H6 Chi Minh:

AR T e G N e i




a) Lanh dao cap trén truc tiép quyet dinh lya chon phuong tién cho CBNV
Hiép hoi khi di cong tac.Trong trudng hop khong su dung 6t6 cua Hiep hoi,
CBNVeo thé su dung phuong ti¢n xe may ca nhan hoac thué xe om truyen thong
hode cong nghe (neu di quang duong ngan dudi 5 km hoac chi di 1 nguoi) hodc tien
xe taxi truyen thong hodc ¢ong nghé (néu di quang duong xa tir 5 km tro [én hodc
ditr 2 nguot tro Ién, hodc nor dung lam viee gap go doi tac quan trong) duoc thanh
toan theo so tién thuc té ghi trén vé.

F‘

b) Tién cong tac phi chi dugce ap dung néu thoi gian cong tac trong ngay vuot
qua S gi0, theo quyet dinh cua Lanh dao Hiep hoi.

¢) Chung tu thanh toan gom co:

- Hoa don ban le, bién nhan neu di bang taxi theo murc chi thuc té ghi hodc in

trénhoa don; Hoa don, bieén nhan néu di bang phucmg tién xe 6m, hodc bang ke ho
tro' Kinh phi néu di bang phuong tién xe may ca nhan; Mirc Khoan chi khong qua
300.000 dong/ ngudi/ ngay cho ca chiéu di va vé.

- Chung tu khac (Phiéu di cong tac theo mau, van ban phap ly c6 lién quan
dén chuyén di nhu thu moi,....
3. Ché d6 thanh toan cong tac phi nudc ngoai

a) Thuc hién dua theo cac Quy dinh moi nhat cia BO Tai chinh vé ché do
cong tac phi cho can bg, cong chirc di cong tac ngan han ¢ nudc ngoai.

b) CBNV di cong tac nuoc ngoat co thé lap dé nghi tam (g kinh phiva phai
¢6 trach nhiém quyét toan kinh phi day du va ding han theo quy dinh.

Piéu 12. Quy dinh vé tam trng di cOng tac trong nuwdce, nuwde ngoai va mua
sim tai san, to chirc hoi nghi.

1. CBNV Hiép hdi c6 thé xin tam ung dé chi cho nhitng khoan muc khac nhu
di cong tac trong nudc, nudc ngoai, mua sam tai san, hoi nght, .. . nham phuc vu cho

cong tac cua Hiép hoi. Cac ca nhan muon tam ung tién mat can €O diy du cac giay
to ¢co lién quan, gOm co: Giay dé nghi tam ng tien mat theo mau; Ban du tru kinh

ph1 theo mau c6 phé duyet ctia Lanh dao Hi¢p hoi (s tién tam (mg khong duoc vugt
qué so tién ghi trén Ban du tra kinh phi); Phiéu chi hodc bién lai (tam tmg tién mat);
Cac chimg tir khic ¢o lién quan (Quyet dinh cur can bd di cOng tac nudce ngoal,...).

2. Quy dinh di¢u kién hoan (mg;

2.1. Trong truomg hop ci nhin tam g nhi¢u hon s thue té da chi thi phai
hoan lai 5O 1ién di tam ung (Lol (At 1a “hoan ung’™).

2.2, Thoi gian hoan (mg khong qua 30 ngay k& tir ngdy duge giai ngan tien
laim ung,
4 ' p ' )\ .A A\ ! l'\c s A . AN L
Ditu 13, Quy dinh vé tien thi lao cho ede dOi tugng cian bo Kiem nhigm,
chuyén gia va ¢hng tae vién cua Hi¢p hoi.

| Céac hogt dong duge chi thu lao 2Om ¢o: K hao sal mua vl didu trong nuoe
va nude ngoai; Kiém tra, danh gia cac dy an khuyén nong v khuydn cdng cua Higp
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hoi (néu ¢d); Tu van, dao tao, tdp huan cho Héi vién; Céc hoat dong khac theo phan
cong cua Lanh dao Hi¢p hoi.

2. Muc chi cu thé:

2.1. HO tro cdng tac, di lai: 500.000 d/ nguoi/ ngay hoac cao hon theo quyét
dinh cta Lanh dao Hiép hoi nhung khong qua 1.000.000 (mot trigu) dong/ ngudi/
ngay.

2.2, Tién an: toi da 300.000 d/ ngudi/ ngay hodc cao hon theo quyét dinh cua
Lanh dao Hiép hoi nhung khong qua 500.000 d/ nguo1/ ngay.

3. Thu tuc quyét toan gom cd: Van ban phap ly co lién quan (cong van chi
dao, dleu hanh); Bang ké hoac bién nhan co6 chir ky cua nguoi nhan tién néu nhan
tien mat; Truong hop chuyén khoan phai ¢6 uy nhiém chi ch Hyén tlen Chirng minh
thu nhan dan hodc thé can cude hodc ho chiéu clia nguoi nhan tién (néu ¢o); Hop
dong, bién ban ban giao - nghiém thu - thanh Iy hop dong (néu co).

Pic¢u 14. Quy dinh vé chi ting qua cho khich moi ¢ ede sy kién, hoat
dong (theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phii va Piéu

l¢ hién hanh cua VINACAS).
1. Boi tuong chi: khach moi ¢ cac su ki¢n, hoat dong.
2. Dinh mtrc duyét chi:
2.1. Khoan chi tr 100.000.000 d trd [én: Ban Chép hanh duyét.
2.2. Khoan chi tir 50.000.000 - dudi 100.000.000 d: Ban Thuong vu duyet.

2.3. Khoan chi dudi 50.000.000 d: Chu tich Hi¢p hoi quyét dinh (duoc xac
nhén boi1 Truong Ban Kiém tra).

3. Ho so thanh quyet toan gom cd: To trinh clia Vin phong Hi¢p hoi. Nghi

quyét ciia Ban chép hanh (ddi véi ndi dung chi tai Khoan 2.1 Diéu nay); Nghi quyét

cua Ban Thuong vu (d6i voi ndi dung chi tai Khoan 2 2 Piéu nay); Quyet dinh cua
Chu tich Hiép hoi (¢o chir ky kiém soat cua Trudng Ban Kiém tra) (doi vdi ndi dung

chi tai Khoan 2.3 Diéu nay).

Chuong I'V:
QUY DINH KHAC

Dicu 15: Dinh mire chi phi t6 chire sy Ki¢n
A ’ A A ‘ A “» ~ . X . a4 N " . A A s
1. Hoi nghi so két, tong két, hii thio chuyén dé, dién dan cia Hiép hoi

11,16 chire tai TP, HCM hode Tinh/ Thanh pho trye thudce Trung vong.
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| l] hit)ulhm nlunn? |:m\' d“|w (lulmu man hinh Bud; Theo hoa don thuc té
Cl I ldn&. t “kl 1]]7 ]UL \ U ]UI I]b “ : ([5(”] [hu.“.ng vu‘ C‘hu
e R S 1 e oot Sl el S _| tich quyct dinh)
2. ._.l._lf_n.Tl}u'_l,,]f)_,',f?_l}' T | Nguoi/ ngay | Nhu trén ("Nt7)
o o RO N v A Rt it ”?"_ | Nguai/ngay | Nt
g | lrang tri Hoi truong (thiét ké, in an bang:, N, | 4 N
A -8 khau hiéu chao murng, hoa tuoi,...) K
i Hiden ol PR £ ik - 1
& Video clip (thay cho bao cao) Clip Nt
‘ 6. Tai liéu, ky yeu Hoi nghi (in mau, s6 trang dudi Dai bidu Nt
| 2 100 uané)
] Chi phi ho tro cho da1 blLU la khach mo1 ¢ xa Nguoi Nt
vé du Hoi nghi (Tién an, tién thué phong nghi
| v tién phuong tién di lai)
| Q Thu lao cho nguoi ¢é bao cdo tham luan trinh Nguoi 2 000.000 d
bay chinh tai hoi nghi (dai bicu khach moi) _
9 Chi phi khiac (khong ndm trong danh muc ké Ban Thuong vu. Chu
ren) tich quyét dinh
1.2. To chure tai cac tinh khac: -~
TT Noi dung chi Don vitinh | Mue chi toi da (d) .
1 ;ﬂ:iue ho1 tI‘EO’H% n;ay cln?u (ho?c man hinh Bud; Theo héa don thuc N
ed), trang thi€t b1 phuc vu hot nghi. (Ban Thuong vu, Ch 1
tich quyé€t dinh)
, >, | Tien an tai ho1 nghi Ngudi/ ngay | Nhu trén (“Nt) 3
1 v AS N ege , B o . I 1
| 3 Nudc suoi va giai khat gitra g1o Neudi/ ngy | Nt | -
| m F s : B B R P . 1
| n Tre;ng tI;l HQI‘ truqng (thiét ke,.m an bang ron, Goi Ni
khau hiéu chao mirng, hoa tuoi,...)
r T » . ’ ’
5 Video clip (thay cho bao cdo) Clip Nt
6 [ai licu. ky yéu Hoi nghi (in mau, so trang duo Dai biéu Nt
100 trang) A |
. " 1 Chi oh a1 bié ¥:
; 7 | Chi phi ho trg 7 cho d 1l bu.u la khach moi o xa Nguoi Nt
| vé du Hoi nghi (‘Tién 4n, tién thué phong nght
| - | va tlcn phuo ﬁ;;,__llgn di lai) B i el s o ,
g Thi lao cho nguoi ¢o bao c4o tham luan trinh | Ngudi 7 000.000 d
| bay chinh tai ho nghi (da lmu Kkhach mon)
| 1] (0@] DItk RV o, L A P e |
' g | Chi phi khac (khong nam trong danh muc k¢ Ban Thuong vy, Chu
“‘“) A R el [tichquydtdinh

su kg

2 1)01 v(n khoan chi Thi dua - Khen thuong trong Cuoe hup tOng ket hang
nam, chi cho ¢ong tac tuyén truyén khong duge tinh trong kinh phi to chue hot nghi.
Nhimng chi phi nay duge tinh vao khoan chi khen thuong, chi tuyen truyen cua Higp
hoi, do Ban Thuomg vu - Ban chap hanh = Chu tich Hi¢p hoi quyet dinh theo ting

I,

10)




3. Quy dinh tren l\hon& ap dung doi voi sur kién “Hoi nghi diéu quoc té” va
cae hoat dong cap quoc gia veé xue tién thuong mai.

4. Trong truong hop cac khoan chi vuot dinh mure ké trén (vi ly do khéch
| quan), Chu tich Hi¢p hoi ¢o thé dé nghi Ban chap hanh - Ban Thuong vu VINACAS
| xem xet phe duyet va quyét dinh ctiia Ban chap hanh - Ban Thuong vu VINACAS
| la quyét dinh cudi cung.

Dicu 16: Quan Iy ¢iin hd vin phong

1. Hiép hdi cd thé cho don vi khac tri dong tai can ho van phong cua Hiép
hdi cin ¢ quyét dinh cua Ban Thuong vu. Bén tri dong c¢6 trach nhiém hoan thanh
nghia vu ke khai, nop thué voi Nha nude (néu la don vi kinh doanh) va céac chi phi
Khac (dién, nudc, quan ly,...).

2. Viec su dung nguon hd tro thu duoce tir viée cho trd dong tai can hd van
phono cin ctr quyét dinh ctia Ban chp hanh - Ban Thuong vu Hiép hoi.

Diéu 17: Quy dinh vé giao ¢, hi¢u hi

Ban Thuong vu va Chu tich Hiép hoi quyét dinh muc chi giao té, hiéu hi voi
tung truong hop cu thé nhu sau:

05 25 ’ o LA
By NoOi dung chi Don vi tinh Mure chitoida (d) |
; | Dam tang bd, me dé cua nguoi dai dién don vi
| Ho1 vién (phap nhdn) hoac ca nhan Hoi vién
| _| (Thé nhan): ﬁ
1.1. | Vong hoa Vong Theo héa don thuc té,
Chu tich quyét dinh
_— — N — . ey -
1.2. | Tién phan Dam 1.000.000 d
I 1 | phiung — ’ ¢ 3 11
| 2 PDam tang bo, me dé cua Uy vién Ban chap
, ' hanh
' S8 uammane e R o & - = o
1.1, | Vong hoa Vong Theo hoa don thuce €.
B N s Oy e e U  quyet dinh
3.2, | Tiknphlng. - i e it is wi b Q:L‘l}.,,___.,,._h e 2000.000 d

~ Chuong Vi ’
QUAN LY VA KIEM SOA'T

Pitu 18, Yéu chu trach nhit¢m va cong viée cu the cua Thu quy

f Ve A
| . Yéu cau
|1, Cép nhét ddy du, chinh xéc, kip thoi edae khoan thu - ¢hi = ton quy tien

mat vao S0 quy, Moi khoan thu chi phat sinh phai duge thye hién theo quy dinh cua
Higp hoi,

i1
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1.2. Bdo cdo dinh ky hang thang cho Lanh dao Hi¢p hor va Ke toan truong

(hoac phu trach ké toan).
1.3. Thuc hién ding quy dinh vé trach nhi¢m vé quan ly quy tien mat.

1.4. Kiém soat quy tien mit cua Hiép hdi ludn ¢ mic 16n hon 20.000.000 d
va nho hon 30.000.000 d.

2. Trach nhiém va cong viéc cu theé

2.1. Nghiép vu thu - chi tién mat (Phuong phap lap va ghi chép SO quy tien
mat): theo hudng dan va quy dinh cia co quan Nha nudce doi vai don vi su nghiép
co thu do Thu Quy thuc hién.

2.2, Khi nhan dugc Phiéu Thu, Phi¢u Chi (do K¢ todn giti, lap va chuyen qua
dé Thu Quy ky) kem theo ching tir goc, Thu quy phai:
a) Kiém tra so tién trén Phiéu Thu, Phiéu Chi voi chimg tu g0oc¢;
b) Kiém tra ndi dung ghi trén Phiéu Thu, Phic¢u Chi c6 pht hop voi chung tu
00C:
C) Klem tra ngay, thang 1ap Phiéu Thu — Phiéu Chi va chit ky cta nguoi ¢6
tham quyeén;

d) Kiém tra so tién thu vao hoic chi ra cho chinh xac dé nhap hoac xuatquy
tién mat;

e) Cho nguoi ndp tién hodc nhan tién ky vao Phiéu Thu hoac Chu:

¢) Thu quy ky vao Phiéu Thu hodc Chi va giao cho khach hang 1 hén, T lien
Thu Quy gitr, lién con lai dinh lién véi quyén Phiéu Thu, Phiéu Chi giao K¢ toan

giir:
h) Sau do Thu Quy can cr vao Phi¢u Thu hodc Chi ghi vao SO Quy.
2.3. Quan ly Quy tién mat:

a) Tién mat ton quy phai dugc luu gitr tai ket, khong duoc dé ¢ nhiéu noi hoic
mang ra khoi co so. Khong duogc dé tién cua ca nhan vao trong ket. Hang ngay, Thu
Quy duge phep dé mot it tlen 1é & ngan kéo quay thu ngan co khoa an toan (néu co)
dé Thu - Chi nhitng khoan tién nho trong van phong, cudi ngay kiém ké lai va luu
gitr trong két an toan. Thu Quy chiu trach nhiemkhoa SO quy tien mat va niém két

trude khi ra ve.

b) Tién mat ton quy phai duge kiém tra, doi chicu lai Hang thang (vao ngay
Ccuo] cung trong thang, cudi gio lam vige, ncu (rang voi ngay llLJll & hoaa cudi tuan
thi chuyén sang ngay diu lién lam VICC llcp theo); ngoar ra, Tien mat 1on quy cung
phai dugce kiém tra, doi chicu lai thudng Xuyen vao ngay cuoi tuan, thir Sau hodc
thir 13ay, vao cudi gior lam viée, KE Toan va Thu quy cting kiém tra, doi chidu so
sach, Co thé ap dung kiém tra, doi chi¢u bat thudng.

¢) Thu ()uy thuc hién luu gitr SO quy dé quan ly Quy lwn mat va ban graocho
ngudi mai khi ¢o quyét dinh coa Lanh dao Hiép hoi.Co quyen yéu cau Keé todn doi
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kthU Kip thor 50 liu trén SO quyllen mat va So sach K¢ todn., cting nhu kiém ke dot
xuat khi un Khi phat hién vu viéc ¢6 anh huong thi¢t hai dén Tién mit coquyen bao

c4o truc tiep voi Lanh dao Hiép hoi. Chiu trach nhiém trude Lanh dao Higp hoi ve
Mo1 sai1 sot va nghi¢p vu.

d) Mdi lién hé cong tac: Nhén su chi dao, phan cong, dneu hanh tructiép cuia
lanh dao Hiep hoi. Vé nghiép vu nhdn su huéng dan true tiep tir Truong Ban Tai
chinh va K¢ toan truong (hodc can b phu trach ké toan) vé nghiép vu chuyeén mon.
Trur khi ¢6 yéu cau ctia Cha tich Hiép hoi, Thu quy khong dugce uy quyén cho nguoi
nao khac thuc hién cong viéc cua minh.

¢) Bao cao va uy quyen Bdo cdo moi cOng viee lien quan dén nghi¢p vu cho
Truong Ban Tai chinh, Ké toan truéng (hoac Phu trach ké toan); cac van dé lién
quan khac bao cédo Lanh dao Hiép hoi sau khi da thong qua Truong Ban tai chinh
hoac Ké toan trudng (hodc Phu trach Ké toan) vé nodi dung.

Piéu 19. Yéu ciu va trach nhiém ciia Ké toan Trudng (hodc nguoi phu
trach Ké toan ciia Hiép hoi).

1. Yéu cau
1.1. Cap nhat day du, chinh x4c, kip thoi cdc khoan thu - chi - ton quy Hiép

1.2. Béao cao dinh ky hang thang, quy, ndm, nhiém ky cho Lanh dao Hiép hoi
va Truong Ban Tai chinh.

[.3. Thuc hién dang quy dinh Ve nghi€p vu ké toan hanh chinh su nghi€p co
thu.

1.4. Thuong xuyén trau doi kién thue, Ky nang, chuyén mon, nghi€p vu.
2. Trach nhiém

2.1. Xay dung va quan ly he thong ké toan quan tri hanh chinh su nghiép ¢6
thu, ap dung phan mém ho tro nghiép vu.

2.2. Kiém sodt chi phi quan ly theo Quy ché chi tidu ndi bd
2.3, Tham muu cho Trudng Ban Tai chinh va Lanh dao Hiép hoi vé kéhoach
chi tiéu hang nam cua Hiép hou.

’ ~‘)'. ’ ”~ ‘ ’ Y )\ ~ ': ’ a4t )\ .. A e\ O
2.4. T chire hé thong chimg tir can tudin tha cac quy dinh vé mau cia BO Tai
chinh, thoi gian lap, trinh ty ludn chuyén, bao quan va luu trir chimg (.

2.5, Tong hop, kiém tra, xem xét co so 80 Lhi¢u, chimg tir va dicu chinhmgt
cach kip thor,

2.0, TOng hgp, kiem tra doi chicu 50 du cac tai Khoan va lip Bang can JdO1 tal
khoan, Bang cln dOi k€ toan, Bao cao tai chinh, thué (néu ¢0),... theo quy dinh.

2.7, Liap bao cao, gidi trinh cén e dé nghi cua cae co quan ¢ap trén,
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2.8. Hang tuan, thang, phoi hop vai Thu quy kiem tra sO tién thuc ton trong
quy va so tién thye chi, dé ¢o co so rut tién mat tu ngan hang (hodc kho bac) veé phuc
vu nghiép vu chi tien mat.

2.9, Hang thang hodc quy, ndm, can clr yéu cau cua Kho Bac Nha nudc, Ke
toan phai ¢6 trach nhiém thanh quyét toan dut diem voi Kho Bac vé cac chung tu
chi hoat ddng phat sinh trong thang hodc quy. ndm va bao c4o Lanh dao Hiép hor.

2.10. Chiu trach nhiém trude Lanh dao Hiep hoi vé mat nghiép vu va nhirng
sai sOt trong qua trinh hach toan k¢ toan.

. A . A . A ’

Pieu 20: Kiém tra — kiem soat

1. Dinh ky moi ndm mdt lan, trong Quy I cua nam tiep theo, Ban kiem tra
phoi hop Ban Tai chinh va Van phong Hiép hoi tién hanh kiém tra, kiém soat viec
su dung, quan ly tai chinh cua Hiép hot.

2. Trong qua trinh kiém tra, néu phat hién sa pham dé nghi Ban chap hanh
dé xuat bién phap xu ly.

~ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Picu khoén thi hanh

1. Truong Ban Tai chinh, Tong Thu ky, Chanh Van phong Hiép hor ¢o trach A
nhiém theo doi va bao cao Lanh dao Hiép hoi viée thyuc hien Quy ché nay cua toan
thé CBNV cua Hiép hoi. Truc tiép chi dao va theo ddi, don ddc, tao diéu kién dé
Phu trach Ké toan, Thu quy thuc hién t6t nhiém vu tai chinh - ké toan theo Quy ché
nay va cac quy dinh hién hanh cua Nha nuoc.

2. Tong Thu ky Hiép hoi, cac Truong Ban ¢6 lién quan chiu trach nhiém pho
bién noi dung Quy ché nay cho CBNV thudc Vin phong va cac co quan chuyen
mon duoc biét va thue hién; dong thoi theo doi viée thue hién Quy ché cua CBNV
| thuoe Van phong va cic co quan chuyén mon.

3, Quy ché nay om 6 chuong, 21 di¢u, co hiéu lue ké trngay duge Ban chap
hanh Hi¢p ho quyét nghi va Chu tich Hi¢p hoi ky Quyét dinh ban hanh, thay the
| cac quy dinh tuong tu di ¢o trude day. Trong qud trinh thye hi¢n, néu ¢6 van de can
sua doi, bo sung cho pha hgp, Truong Ban Tai chinh bio ¢do Chu tich va Ban chap
hanh Hi¢ép hoi xem x€ét, quyet dinh./. o
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